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项目概况

项目名称、使用场景、参与单位与联系窗口；现有条件与希望解决的问题；预算及

时间等约束只填写已确认的部分。

资料清单

现状照片与图纸、设备或服务清单、运行记录、已知接口条件、使用团队的关注事

项。文件注明日期与版本，保留原始资料的来源。

沟通与确认

列出待确认问题、下一步任务与负责人员。技术指标、报价、交付范围、验收标准

、服务期限和责任边界需由各方在正式文件中另行约定。

资料管理

公开资料、工作草稿和最终确认文件分开保留。涉及个人信息时遵循最少必要原则

，不通过公开页面上传敏感业务文件。

飞海实业模板自编资料，不代表真实经营实绩。


